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UNIDAD 4

APLICACIONES INFORMATICAS
(EXCEL Y ACCESS)

OBJETIVO

El alumno conocera otras aplicaciones que ayudan a los contadores a preparar

informacion financiera que ayude a la toma de decisiones.

TEMARIO
4.1. Excel

4.1.1. Hoja de célculo

4.1.2. Funciones financieras
4.1.2.1. Valor presente
4.1.2.2. Tasa interna de retorno

4.1.3. Tablas dinamicas

4.1.4. Macros

4.1.5. Modelos

4.2 Access
4.2.1. Base de datos
4.2.2. Tablas

4.2.3. Informes
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MAPA CONCEPTUAL
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INTRODUCCION

Existen en el mercado gran cantidad de programas, sin embargo, no satisfacen
100% los requerimientos de los usuarios, por eso es frecuente que se utilicen
en las empresas aplicaciones informaticas.

La gran mayoria de las computadoras cuentan con el sistema operativo
de Microsoft que utiliza imagenes y simbolos. Este sistema contiene varias
aplicaciones informéticas en Microsoft Office, como Word, Excel, Power Point,
Access, entre otras.

Las areas administrativas de las empresas necesitan entregar cada dia
mas informacion que les ayude a la toma de decisiones, pero los programas
existentes no satisfacen sus necesidades y por ello utilizan las aplicaciones,
sobre todo los contadores.

Dentro de las aplicaciones mas usadas por los contadores se encuentran
Excel y Access, de las cuales hablaremos en esta unidad. Excel es utilizado
para calculos, manejos de grandes volimenes de datos numéricos, como
clientes, proveedores, pasivos, ndmina, inventarios, préstamos a empleados,
bitacoras de consumo y mantenimiento autos, entre otros.

Al utilizar estas herramientas, al contador se le facilita significativamente
el trabajo, por eso la importancia de que ustedes, que en un futuro muy corto
van estar en el campo laboral, las conozcan y traten de aprovecharlas al
maximo.

En esta unidad se les proporcionan conceptos muy generales sobre los
temas, pero los invitamos a que tomen conciencia de su importancia y traten de

estar actualizados sobre ellos.
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4.1. EXCEL
Las computadoras estan compuestas de hardware y software, estos ultimos

pueden ser:

» Software de sistemas (programas del sistema), son los programas
internos de la computadora, el cerebro invisible que hace que se realicen
eficientemente las actividades.

» Software de aplicacion (programas de aplicacion), son los que se utiliza

el usuario para satisfacer sus requerimientos.*

Los contadores se apoyan en aplicaciones informaticas para tener la
informacion necesaria que ayude en la toma de decisiones. Dentro de las
aplicaciones informéticas estan los programas de contabilidad o de apoyo a la
contabilidad que se vieron en la Unidad 2; sin embargo, éstos, en ocasiones, no
satisfacen 100% los requerimientos de la empresa para realizar la
contabilizacion (ejemplo: control de depreciaciones, de clientes, etc.); esto
genera que se tengan que apoyar de otras aplicaciones de Microsoft como
Excel (hoja electrénica de calculo) y Access (base de datos).

En la década de los afios 1980, se

Mcrosolt empieza a utilizar la hoja de célculo,

primero se llam6 LOTUS 123, que

Ca Vil trabajaba con el sistema operativo MS-
1 Office Excel 2007 | |

DOS, después se mejord la version y

aparecio Quattro PRO; cuando nace

© 2008 Microsoft Corporation, Reservados todos los derechos, Windows, se mejoro. esta apllcaC|on y

nacid la hoja de Calculo Excel de

Microsoft.

%Ramirez Marlen, Apuntes facultad de contaduria y administracion, UNAM, pp. 229-
230.
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4.1.1. Hoja de Calculo

Excel es una hoja de calculo integral, donde se pueden realizar hojas de

calculo, gréaficas, macros, tablas dinamicas, calculos financieros, estadisticos,

matematicos, sobre grandes volumenes de informacion numeérica, asi como

crear modelos o simuladores.

A continuacién hablaremos de Excel 2007, primero veremos las partes que

integran la hoja de calculo:

1. Barra de Titulo, indica el nombre del libro (archivo) y aplicacién.

2. Botones minimizar, maximizar y cerrar el documento.

_Ej Inicio | Insertar Disefio de pagina Formulas Datos  Rewisar  Vist Complementos 'Q) - x
= Calibri IR = = _ =T General = A Selnsetar~ | X v 57~
B |[|N &K 8-|A L |EEEE 8- % T Eliminar ~ || (9]~ 44~
Pegar R Estilos | ... L
! F ||E-] 5 A |22 25| | @ | [ %a5 o8] - | & Formato ~ || &2~
Portapapel.., Fuente i Alineacion T || Mimero \N\= Celdas Maodificar
9 e E0ER3% - 4
Al \o T A \ f;r | U o
A B C D E F G H I E
1 ||
) S— 8 9
3
4
5
6 =
7
B
9
10
11
12
13
it 15
15
M 4 » W] Hojal “Hoja2 ~Hoja3 - ¥J 0|
Listo 7
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3. Barra de Herramientas de Excel, (Inicio, insertar, disefio de péagina, etc.),
cuando seleccionamos alguna de ellas se despliegan las herramientas que
contiene.

. Herramientas.

. Columnas de la hoja.

. Filas de la hoja.

. Celda activa.

. Indica la celda activa.

© 00 N oo 01 b

. Asistente de funciones.

10. Hoja del libro donde se esté trabajando.

11. Barra de desplazamiento horizontal para movernos a otras columnas.

12. Barra de desplazamiento vertical para movernos a otras filas.

13. Zoom para ampliar o reducir el tamafio de la hoja.

14. Control para cambiar la vista de la hoja.

15. Barra de estado, nos da el mensaje sobre lo que estamos realizando, por
ejemplo, aparece listo, lo cual indica que el programa esta preparado para
ser utilizado, otros mensajes son: bloqueo de mayusculas, bloqueo de

nameros, etc.*!

Los documentos de Excel se denominan libros y tienen una extension
Xls y para 2007 es .xIsx. Este libro esta compuesto de varias hojas de calculo.

M 4 » ¥ Hojal Hoja2 -~ Hoja3 %]

Teclear botdn
derecho del mouse

Si selecciona donde dice hoja y tecleamos boton derecho en el raton, se

pueden utilizar las siguientes herramientas:

31 Tutorial de Microsoft Office, Excel.
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Insertar... f
Eliminar
LCambiar nombre
Mover o copiar...
QJ Ver cadigo
izt | Proteger hoja...
Color de etiqueta [

Dcultar

Seleccionar todas las hojas

Con las flechas que se encuentran al lado de la hoja se puede desplazar
hacia la primera, Ultima, anterior o siguiente hoja.

Primera
hoja
/‘ .

~

Anterior

3 Siguicnte
hoja

hoja

Desplazamiento en la hoja de célculo

Para desplazarse en la hoja de calculo, hay diversos procedimientos segin las necesidades de
cada usuario. Se puede hacer a través del raton, del teclado o de la combinacion de teclas..

4

. )
éIEElElJ EEE EE8E E E =]

C e e JE e G e G e )G E I =]
=53]
E 17 JE IR I Je T JE T O JE JE JEee]
= )]
£ ( I &

/

32

% Ramirez Marlen, Apuntes Facultad..., pp. 333-335.
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Teclas Actividad
Flechas de | Se navega en las celdas de una en una.
direccion
Ctrl + flecha | Se llega la limite de la fila, para regresar se usa Ctrl +
derecha flecha izquierda.

Ctrl + flecha hacia

arriba

se llega al inicio de la columna, para ir al final se usa

Ctrl + flecha hacia abajo.

Avpag o Repag

Se avanza o retrocede una pantalla hacia arriba o hacia

abajo.

Alt + Avpag o Alt +
Repag

Se desplaza una ventana a la derecha o a la izquierda.

Teclas

Actividad

Ctrl + Avpag o Ctrl +

Se cambia de una hoja hacia otra.

Repag

Ctrl + Inicio Se regresa a la celda inicial Al

F5 Muestra el cuadro de dialogo, que nos lleva a la celda
indicada y lleva el historial de las celdas indicadas.

Ratén Se llega a la celda seleccionada.

Captura de datos, se teclea la informacion.
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El texto se alinea en forma automatica a la derecha y los nimeros a la
izquierda, en caso de que estos sean mas grandes que el ancho de la columna

nos muestra lo siguiente.

‘Cin |

X t—j'/' Obte | Tnicic | ]nser| Disef| Farm| Dato | Revis | Vista | Comg | @ - = x

H9-¢ I SEAR - |
B4 s fe | 11222222222222

a |08 K. c | o [ e | Fg

Universidad Ali

I 1. 1222E+13!

<%

Dar doble click con

ARIDOEENE

botdn izauierdo

M 4 » b | Hojal ~Hojaz . Hoja3 . ¥ [ '
Listo =0 = Y -

Lo que hay que hacer es ponernos en la linea de la columna y dar doble

click con el botén izquierdo del raton.

Para dar formato dar click en el ratén boton derecho.

"{ig) Obte | Inicic | Inser | Disef | Férm | Dato | Revis | Vista | Comg | @ - o x
H9-o 201 5% ¢

B4 2 Fe | 1122222222222 e
A | B | ¢ | o | £ ||m
Calibri -~ 11 ~ A" A" $ - % 00 F

MRS RN c

Universidad Al

—

o afaw]m]m

1.12222E4*

E Pegar

Pegado especial..

4] Hojal -~ Hoja2 Haj

Insertar...

Eliminar...

Borrar contenido

Filtrar »
Crdenar 4
Insertar comentario

Formato de celdas...

Elegir de |a lista desplegable...

Asignar nombre a un rangao...

Hipervinculo...

Para el estilo negrita, itdlica o subrayado, se selecciona.

‘N &£ 8§ -
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El uso rapido de las teclas es el siguiente:

Teclas Actividad
Ctrl + N Negrita
Ctrl + K Cursiva
Ctrl+ S Subrayado

Las formulas son la funcién principal de la hoja de calculo, los

operadores basicos son:

OPERADOR
+

/

EFECTUA DESCRIPCION
Adicidn =A1+B1 Suma el contenido de A1 + B1.
Sustraccion =A1-B1 Sustrae el resultado de la celda A1 a B1.
Divisién =A1/B1 Divide el contenido de A1 entre el contenido de
B1.
Multiplicacién =A1*B1 Multiplica el contenido de A1 por el contenido
de B1.
Porcentaje =A1*20% Multiplica el contenido de A1 porel 0.2.
Exponenciacion =A1"3 Eleva el contenido de A1 a la tercera potencia.

33

Si son del mismo nivel el operador como es el caso: (+, -), (*/), la

operacion se realiza de izquierda a derecha, pero si son de diferente naturaleza

se da prioridad a los signos, ejemplo:

=10+6+12/2

Resultado Excel 22, porque da prioridad a la division

=(10+6+12)/2

Resultado real es 14, para que de este resultado se

debe poner entre paréntesis la primera operacion.

% Stinson Craig, Guia completa de Microsoft Excel 2000, p. 38.
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La prioridad del operador es la siguiente:

Pooridad | Operador Descripcion
1 " Exponenciacion
2 % Porcentaje
3 "yl Multiplicacion y division
4 +y- Adicion y sustraccion
) = <= Comparacion

Para sumar un grupo de celdas podemos utilizar lo siguiente:
=SUMA(B3:B6) o utilizar el signo de sumatoria y marcar el rango, puede ser en

forma vertical u horizontal.

=08 CA o = o A e 2 T

s e d-a |
Pegar Fuente | Alineacion Mdmero | Estilos | Celdas . Est
Portap.. M Modificar | Hac |
2 ] 4
3 E 18! 1
4 \ 20,

: s 5
7] . 3o
7 I=SUMA{B3:BE]- ‘1
3
)

4 4 » v | Hojal “Hoja2 - Hoja3 . #J) JHl
10155

Sefialar 0 e

En ocasiones se requiere dejar fija una celda para ello se le antepone el
signo $, ejemplo: $C$4, si es la columna es $C4, si es la fila C$4.

En el siguiente ejemplo vemos que los datos de la columna B se
multiplican por la celda Al, se antepone el signo de $ y se copia la formula en

las siguientes celdas.
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(Ol
'~h—jy Obte | Inici | Insel | Dise | Forn | Date | Revi | Vist:| Com | @ - = X
=TT TR T
TIR -(» K fr| =+B1*3A51 ¥
A B C D EQ
12 18
20 =
25
30

|:+BI*SA51 -I

LY== = I R TR S

240

300

360
M 4 + M| Hojal , Hoja2 .~ Hoja3 %[ !
Modificar | 5O = +

Para manejo de rangos usamos la tecla Ctrl y con el raton se selecciona

la columna o la fila correspondiente.

fla ™ I
t—j‘) Obt¢ | Inici | Inser | Dise | Férn | Datc | Revi | Vist: Cum|® - 9 X
FEECE=IETEY |
A5 L I | ¥
A B | ¢ | b [ ep
1 12 18
2 20 1
3 25 1
4 30
s 1
6 216
7 240
| 3 300
&) 360
4 4 » v | Hojal ~Hoja2 .~ Hoja3 .~ %[ 1
Promedio: 1833333333 Recuento: 3 Suma: 55 | (B2 (O [
e

Cuando se maneja un gran volumen de datos, una herramienta que nos

ayuda mucho, es inmovilizar paneles, fila superior o la primera columna.
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o) =NEREY &
35 Nueva ventana = | E‘ ES\ B
=== * | ’_:d

= Organizar todo I )

— Guardararea Cambiar  Macro
[@ Inmovilizar paneles ']. 1124 | detrabajo ventanas~ ~
I Inmoyvilizar paneles
I Mantenga visibles las filas y columnas mientras se desplaza
por |a hoja de calculo (basdandose en la seleccion actual).
Inmovilizar fila superior
Mantener visible la fila superior a medida que se desplaza
por el resto de |a hoja de calculo.
Inmovilizar primera columna

Mantener visible 1a primera columna a medida que se
desplaza por el resto de I3 hoja de calculo.

]

Otra herramienta que nos ayuda mucho en el manejo del volumen de

datos es el filtro, donde se puede ordenar la informacion en forma ascendente y

descendente.

B | Ia Al “{% Borrar E_*E = - %
L) B L B Valver a aplicar Fi
Obtener datos| Actualizar il Crdenar 7 Texto en Cuitar = Esquema
externos ~ todo~ = &7 Avanzadas columnas duplicados =2~ -

Conexiones Ordenar y filtrar Herramientas de datos
(| | '

E.

_1 § MNo.Cliente |~ [Hombre Completo I~
} 9 [11076954 Abraham Josip Trejo Juarez
10 531091 Alma Edith Letona Garcia
11 | 10805484 Denisse Prieto lnzoya
12 11074889 Enedino Ibarra Rojo
13 110010 Esther Jazmin Camacho Malina
14 | 345964 lsrael Vazquez Neri
15 [oosz8757 Jessica Marlen Navarro Delgado I
16 | 348507 Jose Dolores Ortega Rodriguez

4 4 » M| Empresas MP - Miercoles . Hojal . viernes .~ %
Listo |
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ACTIVIDAD APRENDIZAJE

1. Elabora un archivo que contenga datos de texto y numéricos y realiza lo
siguiente:
a) Cambia el nombre de la hoja.
b) Copia hoja
c) Efectua ejercicios de desplazamiento
d) Dar formato al archivo utilizando las herramientas de Inicio.
e) Realiza la sumatoria en forma horizontal y vertical.
f) Fija una celda y realiza operaciones.
g) Inmovilizar paneles.

h) Crear filtros.

Gréficas
En Excel existe un asistente de graficos que nos permite presentar la
informacion numérica en una grafica, por medio de un enlace dinamico, pues al
cambiar algun dato de la hoja en forma automatica se modifica también la
grafica.®

Los contadores utilizan mucho esta herramienta para representar ventas,
gastos, presupuestos, compras, etc., que repercuten en la toma de decisiones.

Creacion de una gréfica:

1. Tener una base de datos.

2. Ubicar las abscisas (x) y las ordenas (y).

3. Seleccionar el tipo de gréfica (utilizar insertar).
4. Seleccionar la ubicacion de la grafica.

Para elaborar una grafica seleccionamos Insertar, luego elegimos

graficos.

34 Tutorial de Microsoft Office, Excel.
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Droye D ario
(Ca | — -
ty Obtener Office ariginal | Inicio ||Ir|sertar|| Disefio de pagina | Farmulas | Datos | Re'visar|\-fista |Comp|ementos |@ - X
o i - |
EEE (8] W g Cuadro de texto ' [
=== @Y |_j Encabezado y pie de pagina P
Tabla Tabla || Imagen — Hipervinculo |
dindmica = & Al wordart - 0
Tablas Ilustraciones Vinculos Texto
| ;c.} ST T T T T — = ‘,1 ..........
| 71 |Ingresos ﬁ ]:k . : ‘ sl J 4,805,532 22 399,290
L_l’? Egresos Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros  %307,177 5,343,542
T3 - - - - - - graficos ™ ||
74 Graficos [ |§
75 I e —

Damos la informacion necesaria y se obtiene la grafica.

e = mpatibilidad] & Microsoft Excel | ol o ]|

(Cln |

L"y Obtener Office original | Inicio |Insertar ‘ Disefio de pagina | Farmulas | Datas | Revisar |\-fista ‘Complementos ‘@ - T X

H9-¢ BO05EA% >

P81 (o £ | ¥
P Q R S T u i

1 Empresa S.A. de C.V.

69 | Flujo de efectivo 2011 Zmz 213 2014 25 2016
| 70
| 71 |Ingresos 4,424 500 5,216,601 7,141,005 10,112,378 14,805,532 27,399 290
L 72 |Egresos 4,045 434 4132 007 4378 480 4,545 705 4007 177 5,343 547

T3

T4

¥l

;’3 Ingresos - Egresos (Escenario Normal)

78 25,000,000

T

a0 20,000,000

L]

il & 15,000,000

= 4

83 £ 10,000,000

B g

85 5,000,000

= ' e

a7 _

En 1 2 3 4 5 5

89 [Wingresos| 4424500 | 5215601 | 743,005 | 10112378 | 14805532 | 22,3992%0

50 |- Egresos | 4,045,434 | 4,132,907 | 4,378,489 | 4,545,295 | 4,907,177 | 5,343,542

91

nn

W 4 » W[ Tabla | Flujo ~ EdoResul Balance . Hojal . Hoja2 .~ ¥J [

Listo |

ACTIVIDAD APRENDIZAJE

1. Realiza los diferentes tipos de gréfica con la base de datos que

anteriormente se habia creado.

Si no se cuenta con una aplicacion contable en Excel se puede realizar la
contabilidad, donde se registre:
» Asientos contables (libro diario)
» Esquemas de mayor
» Balanza de comprobacion
» Estado de resultados
>

Balance General.
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Como a continuacioén se muestra:

Fecha Concepto Debe Haber
200x-04-01 | Efectivo 30,000
Inventario de mercancias 40,000
Equipo de oficina 20,000
Gastos de constitucion 2,000
Capital social 92,000

(Registro de los asientos de
apertura)

1. Compra

de mercancias por $ 16,000, de

los cuales 50% se

pagacon cheque y la otra mitad se queda a deber.
-1 -
200x-04-01| Inventario de mercancias 16,000
Efectivo 8,000
Proveedores 8,000

(Compra de mercancia 50% a
crédito y otro al contado)

2. Vende mercancias por $ 24,000, de los cuales 60% nos
pagan con cheque y por el resto nos firman un pagare. El
costo de la venta fue de $ 9,200.

Asientos
Contables

(libro diario)

Balanza de Comprobacion por los movimientos registrados en Abrildel 2007

Cuentas Saldos Iniciales Movimientos Saldos
Debe Haber |Deudor Acreedor

Efectivo] | 10,000 - - 10,000

Bancos 5,000 11,600 1,750 14,850

Doc. x cobrar 5,000 - 5,000

Inv. Mcias 18,000 3,000 9,000 12,000

Terrenos 25,000 25,000

Eqgpo. Ofna. 5,500 5,500

Eqgpo. Transp. 15,000 15,000

Proveed. 4,000 1,000 3,000 - 6,000
Acreedores 15,000 15,000
Rtas. Cob. Ant. 600 600
Capital Social 58,000 - - - 58,000
Ventas 2,000 16,000 18,000
Costo de Ventas 500 - 9,000 9,500

Gtos. Admén 500 500

Gtos. venta 100 100

Gtos. Fin. 150 150

Sumas lguales 64,000 64,000 | 45,350 45,350 97,600 97,600

Efectivo Bancos Inv. Mcias Esquemas de
Si) 10,000 Si) 5,000 1,000 (2 Si) 18,000 5,000 (3a
10,000 3) 5,000 500 (4 1) 3,000/ 4,000 (7a
7) 6,000 100 (5 21,000 9,000 mayor
8) 600 150 (9 12,000 “ “
| 16,600 1,750 T
14,850
Terrenos Egpo. Ofna. Proveed.
Si) 25,000 Si) 5,500 2) 1,000 4,000 (Si
3,000 (1
1,000 7,000
6,000
Confecciones, S.A. de C.V. Balanza de

comprobacion
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Confecciones, S.A. de C.V.
Estado de Resultados del 10. al 30 de Abril del 2007
Estado de
Ventas 18,000
(-) Costo de Ventas 9,500 Resultados
(=) Utilidad Bruta 8,500
(-) Gtos. de Operacion
Gtos. venta 100
Gtos. Admoén 500 600
(=) Utlidad de Operacion 7,900
(-) Gtos. Fin. 150
(=) Utilidad antes de Imptos. 7,750
Elaboro Reviso Autorizo
Empresa, S.A. de C.V.
Balance General al 30 de Abril del 2007 Estado de
ACTIVO PASIVO . .z
Activo Circulante Corto Plazo SltuaC|0n
Efectivo $ 10,000 Proveed. $ 6,000 . .
Bancos $ 14,850 Acreedores $ 15,000 Financiera
Doc. x cobrar 5,000 Rtas. Cob. Ant. 600
Inv. Mcias 12,000 0
Suma Activo Circulante $ 41,850
Total Pasivo 21,600
Activo No Circulante Balance
Activo Fijo
Terrenos 25,000 CAPITAL CONTABLE General
Eqgpo. Ofna. 5,500 Capital Social 58,000
Eqgpo. Transp. 15,000 Utilidad antes de Imptos. 7,750
45,500
Suma Capital Contable 65,750
TOTAL ACTIVO $ 87,350 TOTAL PASIVO Y CAPITAL $ 87,350
Elaboro Reviso Autorizo

ACTIVIDAD APRENDIZAJE

1. Realiza la practica de la unidad 1 en Excel, elabora asientos contables,

35

esquemas de mayor, balanza de comprobacién, estado de resultados y

estado de situacion financiera.

% pazos, Alejandro, Microsoft, Excel para contadores, Argentina, Edit. Omicrom

System, 2007.
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4.1.2. Funciones financieras

Una funcibn es wuna serie de
operaciones sobre ciertos datos que
dan un resultado. Las funciones

existentes en Excel son:

Finanderas

Fecha v hora

Matematicas vy trigonométricas
Estadisticas

Busqueda y referenda

Base de datos

Texto

Logicas

Informacian

Ingenieria
Cubo

m

Las funciones mas usadas por los contadores son las financieras por la

relacion que tiene con las actividades que desarrolla.

Las funciones financieras que maneja Excel son:

AMORTIZ.LIN LETRA.DE.TEST.EQWV.A.BONG VD
AMORTIZ.PROGRE MONEDA.DEC TASA
CANTIDAD. RECIBIDA MONEDA.FRAC TASA.DESC
CUPOMN.DIAS MPER TASAINT
CUPON.DIAS. L1 PAGO TASAMOMINAL

CUPON.DIAS. L2

CUPON.FECHA.L1

CUPON.FECHA.LZ PAGOINT
CUPOMN.MNUM PAGOPRIM

DB PRECIO

DDB PRECIC.DESCUENTO
DURACION

DURACION.MODIF

Dv5 PRECIOWVENCIMIENTO
INT. ACUM RENDTO
INT.ACUM.Y REMDTO.DESC

INT.EFECTIVO
INT.PAGO.DIR
LETRA.DE.TES.PRECIO

LETRA.DE.TES.RENDTO SLM

PAGOLINT.ENTRE

PAGO.PRINC.ENTRE

PRECIC.PER.IRREGULAR.L

PRECIC.PER.IRREGULAR.2

REMDTO.PERIRREGULAR.L
REMDTO.PERIRREGULAR.2

REMDTOWENCTO

TIR
TIR.MO.PER
TIRM

WA

VF
WF.PLAN
WA

WMAMO.PER

Para identificar la actividad que realizan pueden consultar la ayuda de

Microsoft Office Excel © o teclear F1

Aplicaciones contables informaticas Il




116

En este apartado solamente hablaremos de las funciones financieras de
Valor actual y Tasa Interna de Retorno (TIR), para ejemplificar el uso de las
funciones, ademas de ser las mas utilizadas para evaluar la factibilidad de un
proyecto.

JSe

Insertar

Para utilizar una funciéon seleccionamos ™" y nos despliega el cuadro

de dialogo y seleccionamos financieras.

Y T b

f _j Obtener Office original | Inicio | Insertar | Disefio de pagina | Formulas | Datos | Revisar | Vista | Complementos '@J - o X

¥ Autosuma v kp Ldgicas ~ u,' =] Asignar nombre a un rango ~ ‘@} Cl
ﬁlr Usadas recientemente ~ iA Texto = ﬁ_ﬂ K £ Utilizar en la formula
Insertar — _ || Administrador ) Auditoria de| Calculo
funcién [[E Financieras ~ EE? Fechay hora = l[IT."J' de nombres B Crear desde la seleccion farmulas = v

4.1.2.1. Valor presente
Al valor presente también se le conoce como valor actual.

El valor actual es el valor que tiene actualmente la suma de una serie de
pagos que se efectuardn en el futuro. Por ejemplo, cuando pide dinero
prestado, la cantidad del préstamo es el valor actual para el prestamista, es

decir, devuelve el valor actual de una inversion.

VA=VF |4—

Si se utilizara la calculadora la férmula es: T+ 36

VA = Valor actual
VF = Valor futuro
i = interés
n = tiempo

1= constante

% Van Horne James, Administracion financiera, p.28.

Aplicaciones contables informaticas Il



117

Ejemplo:

Tenemos el proyecto A,B,C, con la inversion para su realizacion de $ 10,000,

$30,000 y $ 15,000, respectivamente, los flujos de efectivo que generan cada

proyecto en los siguiente afios a continuacién se muestran:

Proyecto A Proyecto B Proyecto C
Inv. Inic. 10,000 30,000 15,000
Periodo| Datos VA Periodo Datos VA Periodo | Datos VA
n n n
1 1,000 1 10,000 1 5,000
2 2,000 2 10,000 2 10,000
3 2,000 3 10,000 3 (5,000)
4 2,000 4 12,000 4 2,000
5 3,500 5 5 5,000
6 5,000 6 6 2,000
6,500

La tasa que solicitan los socios es del 8%, se debe de obtener el valor

VA=VF
actual de cada uno de los flujos, si formula la formula Li”

i E—

W , los valores

serian:
Proyecto A Proyecto B Proyecto C
n VF n VF n VF
1 1,000 1 10,000 1 5,000
2 2,000 2 10,000 2 10,000
3 2,000 3 10,000 3 (5,000)
4 2,000 4 12,000 4 2,000
5 3,500 5 5,000
6 5,000 6 2,000
7 6,500
Si obtenemos el Valor Actual el resultado es:
Proyecto A Proyecto B Proyecto C
Inv. Inic. 10,000 30,000 15,000
Periodo| Datos VA Periodo Datos VA Periodo | Datos VA
n VF n VF n VF
1 1,000 $925.93 1 10,000 | $9,259.26 1 5,000 [ $4,629.63
2 2,000 | $1,714.68 2 10,000 | $8,573.39 2 10,000 [ $8,573.39
3 2,000 | $1,587.66 3 10,000 | $7,938.32 3 (5,000)| ($3,969.16)
4 2,000 | $1,470.06 4 12,000 | $8,820.36 4 2,000 [ $1,470.06
5 3,500 | $2,382.04 5 5 5,000 | $3,402.92
6 5,000 | $3,150.85 6 6 2,000 | $1,260.34
6,500 | $6,500.00
VA $11,231.22 $34,591.33 $21,867.17
VAN $1,231.22 $4,591.33 $6,867.17
TASA 8%
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El Valor actual neto (VAN), es la sumatoria de los VA menos la inversion.

Si el VAN es mayor a cero se acepta el proyecto, si es menor no se acepta, en

este caso, los VAN de los proyectos A,B,C son positivos, pero el mas alto se

acepta, en este caso es el C. También se pueden seleccionar aquel donde su

recuperacion sea mas rapida, siendo en este caso el proyecto B, porque su

recuperacion se tiene en el afio cuatro.

Para obtener el VA con funcion financiera, seleccionamos Férmulas,

financieras y elegimos VA.

R s o e o Lo

_)/J ObtenerO‘Fﬂceorlglnal Inicio Insertar Disefio depaglna Formulas Datos | Revisar Vlsta Complementos 'QJ - 8 X

t@‘ g ~3 Asignar nombre a un rango -
A o]

fe

Insertar
funcidn

(Y= = N (= IV I R VI N

Z Autosuma ~

52 Financieras ~

ﬁ Lagicas ~

ﬁr Usadas recientemente ~ [A Texto ~
{E? Fechay hora = -

PRECIOWVENCIMIENTO
RENDTO

REMNDTO.DESC
REMNDTO.PER.IRREGULAR.1
REMNDTO.PER.IRREGULAR.2
RENDTONVENCTC

SLM

YD

TASA

TASA.DESC

TASAINT

TASANOMINAL

TIR
TIR.NO.PER
TIRM

WA
VF
WVF.PLAN

WNA.NC.PER

Je | Insertarfun

-

VA(tasa,nper,pago,vi.tipo)

Administrador
de nombres

£ Utilizar en la formula

S Crear desde la seleccion

Nombres definidos

Auditoria de||Calculo
farmulas ~ -

Devuelve el valor presente de una inversion: la
VHA suma total del valor actual de una serie de
pagos futuros.

'gl Presione F1 para obtener ayuda.

Nos muestra un cuadro de didlogo que tenemos que completar en cada

afo y flujo, el vf (valor futuro) se le antepone el signo de (-), porque no tenemos

el importe actualmente.
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valor_1xls [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel

Obtener Office original Inicio Insertar Disefio de pagina

entemente A Texto

| =i Fecha y nora

Biblioteca de funciones

Farmulas

Dratos Revisar Vista Complementos

.1 Asignar nombre a un rango el

Mombres definidos

A el R = BB S
va ~ (0 % v |[&] =va(8%,1,,-1000)
A B c | Argumentos de funcién I—I—J@ ] ‘
1
2 Proyecto A VA
3 [Inv. Inic. [ 10,000 = [ 0.08
4 [Periodo| Datos | VA N )
5 n VE per |1
6 1 1,000 Pago
T 2 2,000 vf | -1000] -1000
8 3 2,000 —
9 4 2,000 Tipo =
10 5 3.500 = 9259259259
i 6 5,000 Devuelve el valor presente de una inversidn: la suma total del valor actual de una serie de pagos futuros,
E Vi es el valor futuro o saldo en efectivo que se desea lograr después de
efectuar el dltimo pago.
14 VA [ $0.00
15 VAN [ $0.00
;E TASA 8% Resultado de la farmula = 925.9259259
36 Ayuda sobre esta funcién [ Aceptar ] [ Cancelar ]
37

Se recomienda manejar como valor constante la celda de interés y los

Obtener Office original Inicio

Infsertar Diser

va N\ v % « A =-VA($BS16,A6,,B

A C / D E
1
2 Proyecto A Proy:
3 [Inv. Inic. 0,007
4 | Periodo| Datos Periodo Datos
5 n VF n VF
I 1,000 =vA(3B516 A5 .B6) [ 10,000
[ 2 2,000 | § VA(tasa, nper, pago, [vf], [tipe]) ﬂ
8 3 2000 ] 371558766 3 10,000
9 4 2,000 | $1.470.06 4 12,000
10 5 3,500 [ $2,382.04 5
11 B 5,000 ] %$3.150.85 6
12
13
14 VA $11,231.22
15 VAN $1,231.22
16 TASA 8%
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4.1.2.2. Tasa interna de retorno
Es la tasa de interés producida por un proyecto de inversion. Se obtiene con la

siguiente formula:

. FC, : ,
mR) 1, +FC 4 FCa FC: ,_FC : L FC
(1+4) (1+:) (1+4) (1+4)" (1+£)]

37

Es la sumatoria de los flujos de efectivo a valor actual menos la inversion,
cuando de cero es la TIR.

Otra manera de definir la TIR es el interés que hace que el Valor actual
neto (VAN), sea igual a cero.

Cuando usamos la férmula tenemos que hacerlo con diferentes

porcentajes hasta que el VAN de cero, como se muestra en la siguiente lamina.

1. Adminiszracién Financiers, Wan Horme James €., Prentice Hall, México

VALOR ACTUAL NETO

A =WNAESFCHTACHN)$C36

VAN
Aiio | FlujoCaja| [TasaDto] VAN ]/ 1300.00
0] -4000.00 0.0%| 1000.0
1| 1400.00 05%| o4nsg| 1000.00
2| 1300.00 10%| sa231|
3] 120000} 15%| 825.15 000
4] 110000 20%]| 769.09 \
0 I }\ ; ; ; ; ' ; ; ;
30%| 66010 0% 10000\ 20.0% 30.0% 40.0% 50.0% 60.0% 70.0% 80.0% 90.0% 100.0%
Sifalglunodellosfluiosﬁe 35%] 60714 -500.00
cala intermedios no existe - S
e debe poner cero, no se 4.0% 555-16" -1000.00 \
dabe dejar vania la celda. 4.5%] 504.14 ’ \
200 a2 150000

55%| 40488] - \

6.0%| 386.60) -

6.5%| 300.19 2000 \

T.0%| 262.62( ..

75| otegg) —
8.0%| 17197 .
g5 1zrad] 0
9.0%] a4.43]
9.5%) 41871, ~TioTi 2= pusde defint TASA INTERNA DE RENTABILIDAD

10.0% 0.0 coma el tipa de interés
10.5%| -41.15) que hace el VAN = 0
11.0%| -81.60
11.5%| -121.35
12.0%| -160.44
12.5%| -198.87|

%" Van Horne James, op. cit., p. 42.
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Cuando usamos la férmula financiera en Excel es muy sencillo con los
siguientes pasos:

1. Seleccionar férmulas.

2. Financieras.

3. TIR.

=
= Obtener Office original Inicio Insertar Disefio de pagina
ﬁ > Autosuma — i@ Logicas ~ i Busgueda y referen
& Usadas recientemente ~ [A& Texto — & Matematicas y trigo
Insertar - T
Ffuncion |[8# Financieras ~ =% Fecha v hora ~ [fffi] Mas funciones —
PRECIO. VEMNCIMIENTO - [Cmicicses
=l REMDTO L
RENDTO.DESC E-WA(SBSL6,AG,,B6)
RENDTO.PER.IRREGULAR.L B E F
1
> REMNDTO.PER.IRREGULAR.2 Proyecio B
3 Inw. REMNDTO.WVEMCTO | 30_00
4 Per = iodo Datos | ALY
5 n WFE
B sSYD L] 10.000 $9.259 2
7 e e 10000 | sB8. 5733
8 3 10.000 $7.938_ 3
9 Tasa.DESC 2 12.000 [ s8.820.3
10 TASAINT 5
11 5
— TASA. NOMMINAL
12
13 TIR
14| | TIR.NO.PER S
15 e TIR(walores. estimar)
16 Bi TIRM = ;
evuelve la tasa interna de retorno de una
17 P, inversién para una serie de valores en efectivo.
18 =
T WE &) Presione F1 para obtener ayuda.

Luego nos muestra el cuadro de didlogo y nos solicita:

a) Valores: es la inversion en negativo y los flujos de efectivo a valor

actual.
b) Estim

Para i

r: la tasa que requerimos como minimo.

roducjr los datos se deben posicionar en la celda

Grmulas Datos Revisar Vista

Obtener Office original

' X Autosuma ~
“' csad rer

Insertar Disefio de pagina
5 As

U

. H Crea
Eil Nombres definidos
A =R A
R ~ (0 % M [&] =Tir(ce:c12,817)+TIR(CB:C12,817) \
A B C Il Argumentos de funcién \ l_I_J@ ot
1
2 Proyecto A | TR &
3 Inv. Inic. [_19fofo Valores | Ce:C12 = {-100001925.925925925925\1714.5...
4 [Periodo| Datos | VA = oo
5 n VE I stimar BITI 2.3 L
6 12,817) {Ju.0 = 002916976
T 1 1,000 1925. Devuelve |a tasa interna de retorno de una inversion para una serie de valores en efectivo,
8] 2 2,000 | 57.714.68 . ] .
= Estimar es un nimero que el usuario estima que se aproximara al resultado de TIR; se

9 3 2,000 $I|,587 66 asume 0,1 (10%) si se omite,
10 4 2,000 | #1.470.06
11 5 3.500 | /52362 04
12 6 5.000 I$3-150-85 Resultado de |z férmula = 6%
13
14 / Ayuda sobre esta funcién
15 VA [511.231.22] -
16 VAN [ 5123122 5450133 $6.867.17
171 TASA o
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Cuando tengamos el resultado debemos dar formato de %

wvalor_l.xls [Moclo de compd

4 Obtener Office original Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos visar
‘_j L Arial - |10 ~ ;\‘ A == — ;Ajustartexto Gengr
Er
Pegar ) N & § «|| &5 | S év == = = Combinar y centrar ~ % Qoo

Portapap.. ™= Fuente = Alineacién P Mimero
=, =R RN EREE

Q23 - £ | |

A B C D E E G H \|
1
2 Proyecto A Proyecto B Proyecto T
3 [Inv. Inic. | 10,000 | 30,000 | 15000
4 | Periodo Datos | VA Periodo Datos | WA Periodo Datos | ‘Uh
5 VE n VF VF
6  Inversion (10,000} (30,000} (13,000}
7 1 1.000 $925.93 1 10.000 | $9.259.26 1 5.000 | §4.649.63
g 2 2,000 | $1.714 68 2 10,000 58,573 39 2 10,000 $8,57‘3,39
9 3 2,000 | $1.587.66 3 10,000 $7.,938.32 3 (5.000) [SS.FJG‘I. 16)
10 4 2,000 | $1.470.06 4 12,000 | $8.820.36 4 2,000 | $1.470.06
11 5 3.500 | $2.382.04 5 5 5,000 | $3.40492
12 6 5.000 | $3.150.85 6 6 2,000 | $1.260034
13 5.500 | §6.500{00
14
15 VA| [$11.231.22 | $34,591.33 521,867 117 |
16 VAN [ $1.231.22 | $4,591.33 56.867 7 |
17 TASA 8%
18 TIR 3% 6% 1%

El proyecto mas viable de acuerdo a la TIR es el B, porque la tasa es de 6%.

Como podemos apreciar el utilizar las férmulas financieras nos facilita

demasiado el trabajo.

el mas viable.

ACTIVIDAD APRENDIZAJE

1. Obtén el valor actual y la TIR de los siguientes proyectos e indica cual es

Proyecto A Proyecto B Proyecto C
Inv. Inic. 100,000 58,000 60,000
Periodo Datos VA Periodo Datos VA Periodo | Datos VA
n VF n VF n VF
Inversion (100,000) (58,000) (60,000)
1 10,000 1 10,000 1 (1,000)
2 18,000 2 15,000 2 8,000
3 24,000 3 20,000 3 15,000
4 38,000 4 25,000 4 20,000
5 42,000 5 30,000
6 32,000
VA
VAN
TASA 8%
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4.1.3. Tablas dinamicas

Es un resumen de una base de datos creada en una hoja de céalculo de acuerdo
con diversos criterios de agrupacion. Se dice que es dinamica porque podemos
obtener diferentes totales, filtrando datos, dando diferente presentacion de los
datos, viendo o no los datos de origen.

Para elaborar una tabla dinamica necesitamos tener una base de datos en
Excel, que puede ser de proveedores, clientes, inventarios (materia prima,

producto terminado), créditos, etc.

Cliente - | Importe pendiente |~
Adela De la Cruz Santiago 600
Alejandro Morales Daza 800
Alma Rosa Calva Fuentes a00
Ana Silvia Medina Pecero a00
Anabel Juana Mercado Capula 800
Angelina Soto Chavez 600
Antonio Alvarez Guerrero 900
Antonio Lopez Garcia 700
Bibiana Guadalupe Garcia Zaleta 800
Daniel Guzman Terrazas a00
Erika Patricia Anzaldo Galvez a00
Evangelina Fernandez Mares ao0
|Fabian Sebastian Hernandez Nava ! 700
Flavio Gonzalez Diaz 600

Para hacer la tabla dinAmica seleccionamos Insertar y luego Tabla

dinamica.
]l_l B o
[" Tabla | Tabla
dinamica =

iz] Tabla dindmica ‘

HEI Grafico dinamico

Luego aparecera el cuadro de didlogo y seleccionamos la opcion de Tabla

dinamica. Seleccionamos el rango y una nueva hoja de calculo.
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\Hxls [Mod mpatibilidad Vi Dft Excel

=1
' ‘;“y Obtener Office ariginal | Inicio | Insertar | Disefio de pagina | Farmulas | Datos | Revisar |Vista |Comp|ementos |® - 7 X
= = il ﬁ.vj Cuadro de texto F=
= — et _| Encabezado y pie de pagina *gg
Tabla Tabla Imagen —, Graficos || Hipervinculo i
dindmica 1 - Al wordart iz
Tablas Tlustraciones Vinculos Texto
lid o © 33 762 298 ©
Al ~( i | pemani ¥
| i =S 7
Crear tabla dindmica ug —
[ A = |
6 Cliente Selecdone los datos que desea analizar
7 Adgla De la Cruz Santiago | @ Selecdone una t=bla o rango I}
8 | Alejandro Morales Daza | = . 1
9 |Alma Rosa Calva Fuentes | B =LARLEATE
10 | Ana Silvia Medina Pecero () Utilice una fuente de datos externa
11 |Anabel Juana Mercado Capula | Elegir conexién...
12 Angell.na Soto Chavez : Mombre de conexidn:
13 | Antonio Alvarez Guerrero | I T
14 | Antonio Lopez Garcia ija dénde desea colocar el informe de tabla dindmica
15 |Bibiana Guadalupe Garcia Zaleta ) Nueva hoja de caloulo
16 |Daniel Guzman Terrazas | () Hoja de célculo existente
17 |Erika Pgtricia Anzaldo Galvez | Ubicacién: x
18 |Evangelina Fernandez Mares |
19 |Fabian Sebastian Hernandez Mava [ Aceptar ] [ Cancelar ]
20 |Flavio Gonzalez Diaz -
M 4 r W[ | AV0209 - LAV0210 - LAVO. '
Sefalar | Recuento: 0 ()| ERI[E] £ - [+

e

También podemos tener una conexion con otra hoja de Excel.

Luego se abre un nuevo panel en la derecha de la pantalla:

= %| Ordenar || Actualizar Cambiar origen || Borrar Seleccionar Mover tabla || Gréfico Farmulas Herramientas ‘llsta ﬂelButunesIEn(ab
5 Opciones ~ @, configuracién de campo = - - o

511 Agrupar campos B de datos ~ v dinamica dinamico M OLAP w@mpo dec
Tabla dindmica Campo activo Agrupar Ordenar Datos Acciones Herramientas Mostrar u ocultal
H9-¢ @B SEa5% -
A3 - fx\

E

B c D B F G iLisla de campos de tabla dinamica
Coloque campos de pagina aquf |

Seleccionar campos para agregar al informe:

[|ESTADISTICA

Cologue campos de columna aqui

wmwmmbeA

Coloque datos aqui

]
|nbe el sp sodwed anbojod

Arrastrar campos entre las &reas siguientes:
' Filtra de informe #H Rétulos de columna

] Rétulos de fia X Valores

[7] Aplazar actualizacidn del disefio

Wb W] LAVO209 - LAVO210 . LAV0316 | Hojal [ m

Listo | \ E=lEE) —

Aqui es donde podemos personalizar la forma en que van a ver los datos

gue nos interesen en la tabla dindmica en un momento dado.
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Se puede aplicar filtro y graficar también.
ACTIVIDADES APRENDIZAJE

1. Elabora una hoja de célculo con 6 tipos de columnas y 20 filas como
minimo y crea una tabla dinamica.
2. Con la tabla dinamica que se realizo en el punto anterior crea filtro,

grafica y comparte con tus comparieros.

4.1.4. Macros
En una serie de instrucciones que se agrupan en un solo comando de manera
gue la tarea pueda realizarse automaticamente.

Las macros se utilizan cominmente para lo siguiente:

» Agilizar las tareas rutinarias de modificaciones y formatos, tipo de
letra, color.

» Combinar varios comandos.

» Hacer que una opcion de un cuadro de didlogo sea mas
accesible.

» Automatizar tareas complejas.

Para crear una macro se puede utilizar la grabadora de macros para
grabar una secuencia de acciones que se encuentra en Excel.®
Para grabar una macro seleccionamos vista y luego damos click a

Macros

RHals [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel Herramientas de fabla dinémi(a“

_%/ Obtener Office original ~ Inido  Inserfar  Diseodepagina  Formuls  Datos  Revisar | Vista  Complementos Opdiones Disefi

L] vista previa de satto de pagina | /| Regla Vgamdetomuias | () [ 5 TR 2 Nuevaventans = Dividir | 1] =

Ijj\fistas persanalizadas ¥ Lineas de cuadricula ¥ Titulos =y ﬁOrganizartodo = Duultar =g
Normal| Disefio i Zoom 100%  Ampliar N Guardardrea Cambiar || Macros
de pagina =] Pantalla completa Barra de mensajes selecion ﬂIﬂmanzarpaneles' 0sira detrabajo ventanas~

Vistas de fibro Mastrar u ocultar Zoom Ventana Macros

W9 B50HAE

3% Tutorial de Microsoft Office, Excel
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Después nos aparece Grabar macro y la seleccionamos

:q
=72
[Macros|

-

A Ver macros...

;ﬂ graharmacrn...h\
rélativas

E Usar referencias

Nos aparece el cuadro de dialogo, anotamos el nombre de la Macro, el
método abreviado en caso de usar (hay que tener cuidado de no usar las que
tiene el sistema preestablecidas y vimos anteriormente), guardar (en el mismo

libro u otro) y descripcion.

Grabar macro @l-g_hj

Mombre de la macro:

Viacrol

Método abreviado:
CTRL+

Guardar macro en;

Este libro |Z|

Descripdon:

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Para empezar a grabar la macro damos click en Aceptar y empezamos a

grabar. En la barra nos indica el.estado de grabacién.
| 4 M | Hojal

[ Listo A

Si queremos detener la grabacion damos click en este estado -4
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Cuando se ha terminado con la grabacion se puede ejecutar la macro las

veces necesarias, para ello necesitamos entrar a Macros damos click en

ejecutar.

r -

Macro @&J

Mombre de la macro:

-

il Opciones

Macros en: | Todos los libros abiertos |E|

Descripcion
_ .

ACTIVIDAD APRENDIZAJE

1. Crea una macro y comparte con tus comparieros.

4.1.5. Modelos
En contabilidad, y sobre todo en finanzas, se crean modelos en Excel con el
propésito de tener diferentes escenarios que ayuden en la toma de decisiones.
Los modelos nos ayudan a planear resultados y la utilizan mucho los ejecutivos
para identificar el futuro de la empresa.

Un modelo financiero son hojas interrelacionadas en Excel y se pueden

integrar de la siguiente manera:

a) Hoja de instrucciones.

b) Hoja de datos donde capturan los datos.
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c) Modelo. Se muestran los diferentes escenarios de acuerdo con los

datos.
d) Resultado. Nos muestra la planeacion.

1) Hoja de instrucciones

| INSTRUCCIONES

El modelo debe tener en cuenta los siguientes supuestos:

. Los precios tienen una tasa de crecimiento a partir afio 2.

A WDN P

desde el afio 2.

oo ~N o g

. El precio de venta incluye el impuesto al valor agregado.

. El impuesto al valor agregado se calcula sobre los ingresos totales.
. Los impuestos sobre la renta se aplican directamente sobre la utilidad antes de impuestos.
. Si la empresa no obtiene utilidades en un periodo el impuesto debe ser cero.

. Las ventas en unidades estan sujetas a una tasa de crecimiento a partir del afio 2
. Los costos deberan ser indexados por el nivel de inflacién anual a partir del afio 2.
. Los gastos se incrementan de acuerdo a la tasa de crecimiento de los gastos

2) Hoja de datos

DATOS
Prondstico de ventas 13,000 unidades
Tasa de crecimiento de ventas 10% %
Precio (por unidad) 12 $
Tasa de crecimiento del precio 5% %
[iva | | 16%| %
Gastos de Venta 3 $
Gastos de Administracion 2 $
Tasade inflacion | I 10%| %
Gastos de ventas anuales 3,000 $
Gastos administrativos anuales 2,000 $
|Tasa deincremento de gastos | | 5%| %
|Tasa ISR | | 28%)| %
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3) Hoja de Modelo

MODELO

[ 1 [ 2 | 3 | 2] 5

Ventas (unidades) | $13,000] $14,300] $15,730| $17,303] $19,033|

[Ingresos Totales | $156,000] $180,180] $208,108]  $240,365] $277,621]

[Impuesto al Valor Agregado_| $21,517| $24,852| $28,705] $33,154] $38,203|

[Ingresos Netos [ $134,483]  $155,328] $179,403]  $207,211] $239,329]

[Costo de Mano de Obra [ $39,000] $47,190] $57,100] $69,091] $83,600|

[Costo de Materia Prima [ $26,000] $31,460] $38,067] $46,061] $55,733]

[Costos de Produccion [ $65,000] $78,650] $95,167]  $115,151] $139,333]

[utilidad Bruta [ $69,483] $76,678] $84,237] $92,059] $99,995|

}G_astos de Ventas [ $3,000] $3,150] $3,308] $3,473] $3,647|

Gastos Administrativos | $2,000] $2,100] $2,205| $2,315| $2,431|

[Gastos de Operacién | $5,000] $5,250] $5,513] $5,788] $6,078|

[Utilidad Antes de Impuestos | $64,483] $71,428] $78,724] $86,271] $93,918|

[Impuestos [ $18,055] $20,000] $22,043] $24,156] $26,297|

Utilidad Neta. [ $46,428] $51,428] $56,682] $62,115] $67,621]

4) Hoja de Resultados

RESULTADOS
| I 1] 2] 3] 4] 5]
lingresos Netos | $134483)  $155328]  $179,403)] $207,211] $239,329)
|Utilidad Bruta | $69,483] $76,678)| $84,237] $92,059] $99,995|
Utilidad Antes de
Impuestos $64,483 $71,428 $78,724 $86,271 $93,918
|Utilidad Neta | $46,428] $51,428) $56,682 $62,115 $67,621

Este modelo nos muestra los resultados a cinco aios de acuerdo con

los datos capturados.

4.2. ACCESS
Primero hablaremos sobre qué es una base de datos. La base de datos es una

coleccién de archivos interrelacionados.

Dentro de Microsoft Office existe una aplicacion llamada Access @
donde se pueden crear bases de datos para llevar control de clientes,

proveedores, inventarios, entre otros.
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Inicio Insertar Disefio de pagina

Obtener Office original

Esta copia de Office
no es original

Haga clic aqui para obtener mas informacian en linea,
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Referencias

[ R ©

o]
. Google Chrome
. Google Earth

. Google Updater Rebeca
. Hahitatsoft Gestién Inmobiliaria
. Infineon USE driver Documentos
. Inicio
. Tnicio Imdgenes
. Intel(R) Matrix Storage Manager

. Muisica
. iTunes
. Jetcast

Juegos

. Juegos
. LG PCSuite T

) Elementos recientes
. Mantenimiento

. Microsoft Office
@ Microsoft Office Access 2007
Microsoft Office Excel

Equipo

Conectar a
Micrasoft Office OneMote 2007
« Microsoft Office Outlock 2007
[ Microsoft Office PowerPoint 2007
= Microsoft Office Project 2007
Microsoft Office Publisher 2007
E__: Microsoft Office Visio 2007 ‘
W, Microsoft Office Word 2007

.. Herramientas de Microsoft Office

Panel de control
Programas predeterminados

rte técnico

Ayuda y s

4.2.1. Base de datos

& Cree bases de datos y programas para controlar y administrar la
@_ Microsoft Office Grooy infermacién mediante Microsoft Office Acces
=

Cuando hemos seleccionado Microsoft Office Aceess, nos aparece la primera
pantalla, donde seleccionamos Nueva Base de Datos y la plantila que

necesitemos.

Microsoft Access

Categorias de plantillas
Destacado .

Plantillas locales

Introduccion a Mierbsoft Office Access

Desde Microsoft Office Online
Nueva base de datos gpflanco Abrir base de datos reciente
Trabajo
Personal & Mss...
Ediicacidn Base de datos en
Ejemplo blanco
Plantillas destacadas en linea
T
1 e
i :
W \\é/ -
Activos ~ Contactos  Eventos  Proyectosde  Projectos
marketing
Canalizacion de Tareas Faaultad Alumnos
ventas
Ol e ’ Mas en Office Online:
£0.0ffice Online s
Curso | Plantillas | Descargas
Novedades de Access 2007
El nuevo Access 2007 contiene herramientas mas o Obtenga el contenido mas reciente mientras trabaja
eficaces que le ayudaran a realizar un seguimiento, con 2007 Microsoft Office system
informar y compartir informacion de manera mas @ Guia de la interfaz de usuario de Access 2007
rapida en un entorno manejable. Obtenga mas
informacién sobre las nuevas caracteristicas y e Organice todos los objetos con el nuevo panel de
exnlaracian de facil accesn
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En la siguiente pantalla se solicita el nombre del archivo y la carpeta

.
donde se va a guardar el archivo. <
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Base de datos en blanco

Crea una base de datos de Microsoft Office Access que
no contiene datos ni objetos.

Nombre de archivo:
Base de datos1.accdb | =
C:\Users\Rebeca\Documents)\

[ gear | [ conceler |

Una vez completada la informacién solicitada, se crea nuevo archivo con

la extension .accdb. Luego nos muestra una tabla donde se iniCia a trabajar.

Sg 9o ). - = ; oo e e
@ = c Base de datos2; Base de datos (Access 2007) 3 Miws  Herramientas de tabia

:—J Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de dato @
% j_| jﬂ ﬁ & Insertar Tipo de datos: - Unico E‘; 3

. :-P Eliminar Formato: (] Se requiere = =/

Ver Muevo Agregar campos Columna de X . Relaciones Dependencias

- campo existentes blsqueda =] Cambiar nombre | | § % del objeto
Vistas Campos y columnas Relaciones
Todas las tablas v« || ] Tablal
Tablal # Id
3 Tablal : Tabla £ (Nuevo)

Registro: M 1del L | % Sin filtro | (Buscar

Vista Hoja de datos | Blog Mum i | B b

39

% Pazos, Alejandro, Microsoft, Access para contadores, Argentina, Edit. Omicrom
System, 2007.
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4.2.2. Tablas
Ahora vamos a crear una tabla para ello seleccionamos crear y elegimos
cualquiera de las siguientes opciones:
a) Disefo de la tabla. Nos permite disefiar la tabla.
b) Plantillas de la tabla. Podemos utilizar las tablas predefinidas en el
sistema.
c) Tablas. Se puede introducir la informacion en las columnas sin definir

los campos previamente.

m\l u‘i“ ) - (o | = . a Bise de datos2 : Baide d,al:os (%C%ZUED -Nicrosoft Aecess . 3 LEM

(Cla )
Inicio | Crear | Datos externos Herramientas de base de datos @

51 Tabla E @Formulario i E i| 2l Etiquetas NF :@ i |
4 = E [

Flantillas de tabla = === :;| Formulario dividido D e f_] Informe en blanco ]
i . Disefio = Disefio del || Informe . _ Disefio de Macro

[ Listas de SharePoint = ga tabla QVBTIDS elementos Er formulario B{Aﬂstente para informes  jnforme -
Tablas | Formularios ] Informes | Otros |
- - - . . x

@ Advertencia de seguridad 5e ha deshabilitado parte del contenido de la base de datos Opciones...

Personalizado |«

Grupo personalizado 1 ¥

Seleccionamos disefio de la tabla y procedemos a disefiar.

@L_g ) - )% Base de datos2: Base de datos (Access 2007) s Mius - Herramientss de tabla N (=B ||
iy - — — — -
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio @
% = 2a =—
E ? GA, 'AJ"’ = Insertar filas Ea %?
he —— = Eliminar filas =
Ver Clave Generador Probar reglas ) Hojade  indices
principal de validacion 200 Columna de bisqueda | prapiedades
Vistas Herramientas Mostrar u ocultar
@ Advertencia de seguridad  Se ha deshabilitado parte del conj/Mdo de la base de datos Opriones... *
Personalizado v « || Tablal
Grupo personalizado 1 ¥ Nompfe del campo Tipo de datos Descripcidn -
Numergfe Cliente Namero Numero de Cliente %I
Nombfe del Cliente Texto Nombre del cliente -
Pr del campo '
znerﬂl Blisquedal
Y/
Un nombre de campo puede tener hasta 64
caracteres de longitud, incluyendo espacios.
Presione F1 para obtener ayuda acerca de los
nombres de campo.
Vista Disefio. F6 = Cambiar paneles. F = Ayuda. Blog Num | [ EEET
= — ——

Capturamos la informacion, en los cuadros de abajo en general nos
indica las propiedades del campo, y en la parte derecha algunas

recomendaciones.
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Una vez terminado el disefio de la tabla, salvamos, se teclea el nombre
correspondiente y damos enter, pero el cuadro de didlogo nos envia

mensaje que “no hay ninguna clave principal definida”

p—y = = . | = =®
_I,/m%\\ H w) - v Basede da.t052 : Base de datos (Access 2007) -’MI' Herramientas de tabla |.‘:'7.|
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio (Z]
) =] . o = —
Hil WJ . —= Insertar filas Eu =
== =X Eliminar filas |_|: =
Ver Clave Generador Probarreglas o . Hoja de  Indices
- principal de validacid ‘::.E Columna de busqueda || propiedades
Vistas Herramientas Mostrar u ocultar
x
@ Advertencia de seguridad Se ha deshabilitado parte del contenido de la base de datos Opdones...
Personalizado | « = Tabla]-_\ x
Grupo personalizado 1 ¥ Nombre del campo Tipo de datos Descripcion -~
Numero de Cliente Numero Numero de Cliente %
Nombre del Cliente Texto Nombre del cliente -
Microsoft Office Access lé]
Mo hay ninguna clave principal definida.
I_\ Aungue no es necesaria una dave principal, es recomendable que exista. Una tabla debe tener una dave prindpal para que pueda definir una
~ relacién entre esta tabla v otras tablas de la base de datos.
iDesea crear una dave princpal?
[ Si J [ Mo ] [ Cancelar
N
Comienza el procedimiento de guardar Blog Mum u o i %Ld

La clave principal sirve para enlazar este archivo con otros.
Si queremos enlazar el archivo con otros seleccionamos No, y en la barra
de herramientas nos muestra una llave, elegimos el campo que queremos que

sea el enlace y damos enter. Como se puede observar, nimero de cliente tiene

una llave.
i —- e 7
I/D,!\ = R 5 Base de datos? : Base de datos (Access 2007) -.Mi’ Herramientas de tabla |
rca ——
—/ Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Disefio L2

ﬁ U}J X 2= Insertar filas

=" Eliminar filas

Ver Clave | Generador Probar reglas X Hoja de indices
- principal de validacién ‘:Eﬂ Columna de bdsqueda || propiedades
Vistas Herramientas Mostrar u ocultar
@ Advertencia de seguridad 5e ha deshabilitado parte del contenido de la base de datos Opciones... 23
Personalizado -| « || Tablal\ ",
Grupo personalizado 1 ¥ Nombre del campo Tipo de datos Descripcion o
Objetos no asignados 4 || ¥ Nomero de Cliente Numero Nimerao de Cliente El
T Tablal Nombre del Cliente Texto Mombre del cliente v i
Propiedades del campo | I

Y en personalizado nos aparece el nombre de la tabla.

Seleccionamos tabla y podemos empezar a capturar informacion.
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LM (= [ B i)
E!:I !) o Base de ditkosi: Base de datos ({\_cc 2007) lws  Herramientas de tabla - = -
| Inicio | Crear Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos (7
% 3 L calibri i1 - ] = | &l (F LA [ﬁ e
v P 2 & 8|S | [i= i=|[# | | Reaist Al Filt o B =
ar 2gar == egistros|| iltro uscar
. s A]R | E N k- =
Vistas | Portapapeles ™ Fuente s || Texto enriguecido Ordenar y filtrar Buscar |
X
G Advertencia de seguridad Se ha deshabilitado parte del contenido de la base de datos Opciones...

Personalizado

e
Grupo personalizado 1 ¥ Numero de - |Nombre del -~ Agregar nuevo campo
Objetos no asignados P 1345 Roma, SA.
£ Tablal 2345 Tule, 5.C.
F 3450 Epidemia, S.A.
*
Podemos capturar, eliminar, mover columnas, sortear la informacion,

reemplazar, buscar, relacionar archivos.

Se pueden crear diferentes tipos de consulta, para hacerlo seleccionamos

Crear y disefio de consulta.

@ﬂw

Base de datosZ' Base de datos (a&_ccas 200?)‘.1\4'!‘ | Hemramientas de tabla \ @M
\—/ Inicia | Crear | Datos externos Herramientas de base de datos Hoja de datos \
EH Tabla [BE Formulario I E |2 Etiquetas @ »@
= g
-P\antl\lasdetab\a' == Formulario dividido E e ] E_-|Ir1forme en blanco E
Disefio Disefio del || Informe Disefio de Macro
[ Listas de SharePoint = ge tapla Varios elementos %v formulario ﬂ)\slstente para informes  jnforme -
Tablas Formularios Informes Otros
G Advertencia de seguridad Se ha deshabilitado parte del contenido de la base de datos Opdones. bluevo chicto: Consmita
Personalizado -« || Tahhl-‘ Informel | [ Informez Disefio.
Grupo personalizado 1 ¥ Numerode - | Nombre del »~ Agregar nuevo campo
Objetos no asignados ES 1345 Roma, SA.
1 Tablal 2345 Tule, 5.C. consulta,
£ 3450 Epidemia, S.A.
*

%
ab
&

Bspac.. — Cambiar

ac
estilos = || Wi
F]

Crear una nueva consulta en blanco en la vista

Se muestra el cuadro de didlogo Mostrar tabla
desde el que puede seleccionar tablas o
consultas para agregarlas al disefio de

Nos muestra el cuadro de dialogo y agregamos la tabla con la que vamos a

trabajar y cerramos.
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Mostrar tabla E2R X
Tablas | Consultas |Arnbas

I Agregar |[ Cerrar

Reducimos el tamafio y ampliamos el disefio de la consulta, arrastrando el

raton hasta la dimensionnecesaria.

i e - : (= E o]
m, =R 7 Base dedatos2: Base de dalNs (Access 2007) o Miy, | Herramientas de consultas =
Ty — — ~ p
J Inicio Crear Datos externos Herramien¥gs de base de datos Disefio @
A @ “= 4’ Insertar comnas % Hoja de propiedades
-
. HE@ = @ Eliminar coluNgnas X Nombres de tabla
Ver  Ejecutar Mostrar . Totales
o H EI) SN 51 Devuelve: [To - Sy Parametros
tabla & &]
Resultados | Tipo de consulta Configuracién de consulta Mostrar u ocultar
@ Advertencia de seguridad 5 ha deshabilitado parte del contenido d\la base de datos | Opciones... *
Personalizado -« {d informe2 | 5] Consuitat \"T] Consulta2 | ~31 Consuita3 | =31 Consuita¢
Grupo p izado 1 ¥ -
Objetos no asignados 2 Tablal E
£ Tablat :
# nimero de Cliente
Nombre del Cliente
-
4 3
Campo: || =l -
Tabla: B
Orden:
Mastrar: =] ] =] =]
Criterios:
o
-
Preparado | Blog Num |‘@‘[ﬂ-lu-¥§
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Seleccionamos las columnas que requerimos para esta consulta, damos
doble click, o nos posicionamos en la parte de consulta y con flecha hacia abajo
nos muestra\os campos y elegimos.

,-/63;\\ = I B "\ 5 Base de datos2 : Base de datos (Access 2007) -.Mi.’ Herramientas de consultas ' =R X
M e i =
—/ Inicia Cragr Datos externos Herramientas de base de datos Disefio 7]
r]j W | N @ 1_,‘3::] 2= 4 Insertar columnas z %M Hoja de propiedades
S :J? i v ! ﬁ Eliminar columnas ’%ﬁ Mombres de tabla
Wer Ejecu Mostrar - Totales 5 B
- 1 A tabla o B30 Devuslve: Todo - [z] Pardametros
Resultados TiN de consulta Configuracién de consultas Mostrar u ocultar
X
l;‘ Advertencia de seguri Se ha dishabilitado parte del contenido de la base de datos Opciones...
Persanalizado v\ ig Informe2 Iﬁj Consultal J‘jj Consultaf"{_‘jj Consult.ﬁiﬂj Consultad x
Grupo personalizado 1 ¥ N
Objetos no asignados 2 =
= Tablal o
Mdamero de Cliente
'ﬁj Consultad Mambre del Cliente
hd
Ly »
T T771 /-
N J
Campo: | MUmero de Cliente Mombre del Client{[iy =
Tabla: |Tablal aglal * @
Orden: &ro de Cliente
Mostrar: Mombredel Cliente O [
Criterios:
o
u
| »
N\
Preparado \ \ Blog Num U | i [sou %dLu_‘l
_— - —-

Cuando se han élegidos los campos se salva la consuwamos nombre y
nos aparece un archivo de consulta, y después seleccionamos Ejecutar. Cada
vez que queramos ver solo la seleccionamos.

Se pueden realizar consultas sencillas, de referencia cruzada, de
eliminacion, de accion.

Dentro de Access se pueden hacer formularios que sirven para definir
pantallas donde se editan los registros de una tabla o consulta.

Los diferentes tipos de consulta y los formularios no se desarrollaron en

este temario, pero los invitamos a que investiguen por su cuenta.

4.2.3. Informes

Los jefes de departamento, gerentes, directores necesitan informes para tomar
decisiones.
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Vamos a la pestafia de crear y en la seccién de Informes encontramos lo

siguiente:

> Disefo de

necesidades.

|j—| Etiquetas

Infarme

i3

E_—| Informe en blanco e

Disefio de

Qﬁsistente para infarmes  jpfarme

Infarmes

informe. Se crea el

» Asistente. Va guiando paso por paso para la creacion del informe.

informe de acuerdo a nuestras

> Informe. Se crea automaticamente el informe de acuerdo con los datos

de la tabla o consulta seleccionada.

» Informe. En blanco abre un informe en blanco en vista Presentacion.

En vista previa el informe queda como a continuacioén se muestra.

,(E!E!\-\:'. = s ] :: -

Ba

- e :ie dal:osl‘; Bise de datos (ACCSS_ZUUT] - Microsoft Access

PR T —

e |

i y
\—/ | Vista preliminar @
== |4 Vertical Mostrar mirgenes - ElE . b v
& [ @ven= , Q [J] Ei -
Al Horizontal [ Imprimir sélo los datos = | . | ¥ D
Imprimir || Tamafio . —— Configurar | Zoom | Una Daos Mas Actualizar Cerrar vista
b L:E Margenes ~ == Columnas pagina - pagina paginas paginas * todo lﬁb @' preliminar
Imprimir Disefo de pagina {F] Zoom Datos Cerrar vista ... |
- - - . . x
@ Advertencia de seguridad 5e ha deshabilitado parte del contenido de la base de datos Opdiones..,
Personalizada -« == consultas | {5 Consultas | |5 Informes | [ Informed Tablal
Grupo personalizado 1 ¥
Objetos no asignados 3
2 Tablal .
_. Tablal martes, 31 de agosto de 2010
B Consulta4 @@= 12:55:303.m.
Nimero de Cliente Mombredel Cliente
1345 Roma, SA. I
2345 Tule, 5.C.
3
Pagina: 1 & sin
Preparado |
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En Excel también se pueden elaborar bases de datos, pero esta

herramienta ayuda a los contadores para obtener informacion necesaria sobre
grandes volimenes de datos.

ACTIVIDAD APRENDIZAJE

1. Elabora una base de datos y crea diferentes consultas y presenta
informes.

2. Investiga en qué consisten las consultas en Access:
a) Sencillas.
b) De referencia cruzada.
c) De accién.

d) De eliminacion.
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AUTOEVALUACION

Seleccione la respuesta correcta.
1. Las computadoras estan formadas por:
d. Programas.
e. Hardware y software.
f. Sistemas de acceso y contables.
2. Los software de sistemas son:
b) Los que se utiliza el usuario para satisfacer sus requerimientos.
c) Los programas internos de la computadora, el cerebro invisible que
hace que se realicen eficientemente las actividades.
d) Los sistemas organizacionales.
3. Software de aplicacién son:
a) Los que se utiliza el usuario para satisfacer sus requerimientos.
b) Los programas internos de la computadora, el cerebro invisible que
hace que se realicen eficientemente las actividades.
c) Los sistemas organizacionales.
4. La aplicaciéon de Excel nacion en los afios:
d) 1970.
e) 1980.
f) 1990.
5. Excel es una aplicacion informética donde:
d) Solamente se hacen bases de datos.
e) Es un procesador de texto.
f) Es una hoja de célculo integral.
6. Con las teclas Ctrl + flecha hacia arriba se:
a) Avanza o retrocede una pantalla hacia arriba o hacia abajo.
b) Desplaza una ventana a la derecha o a la izquierda.

c) Llega al inicio de la columna.
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7. La tabla dinamica es:
a. Una base de datos creada en Access.
b. Un procesador de texto.
c. Una base de datos creada en una hoja de calculo.
8. Algunos de los tipos de funciones son:
a) Numeéricas, logicas, texto, necesarias.
b) Financieras, l6gicas estadisticas, ingenieria.
c) Estadisticas, contable, porcentaje, especial.
9. Con las funciones financieras podemos obtener:
a) VA, la hora, la media, mediana.
b) Media, mediana, grados, coseno.
c) VA, VAN, TIR, tasa nominal.
10. Access es una aplicacion informética donde:
a) Solamente se hacen bases de datos.
b) Es un procesador de texto.

c) Es una hoja de célculo integral.

RESPUESTAS
1b 6cC
2b 7cC
3a 8b
4 b 9c
5¢c 10 a

Relacione las columnas y anote en el paréntesis la letra correspondiente a la
respuesta correcta:

1) ( ) | Son virus, gusanos informaticos, programas | a)| Gurus

espia.

2) () | Cerrar con llave el centro de computo. b) | Intruso

Tener extintores por eventuales incendios
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3) Mdédulo de produccion, de ataque y de defensa | c¢)| Fraudes
forman parte de informéticos

4) Son programas que tratan de reproducirse a si | d)| Seguridad
mismo, no produciendo efectos destructivos l6gica

5) Persona que accede a los programas sin | e)| Contaminacion
permiso

6) Alteracion del sistema, de las cifras, son f)| Seguridad
ejemplo de: Modalidad

l6gica

7 Resguarda el software, sistemas, procesos y | g@)| Modalidades
datos. de acceso

8) Entrada de informacién infectada, instalacion | h)| Partes del
de programas piratas son formas de vIrus

9) Es un programa encargado de detectar, i) | Software
eliminar e impedir el paso de los virus dentro malos
de una computadora

10) Son el conjunto de recursos destinados a )| Seguridad
proteger y asegurar un sistema informatico, Modalidad

fisica

11) Una desventajas de este control de acceso es: | k)| Seguridad
el ruido, gripe y los afios que distorsionan la fisica
VOZ.

12) La lectura, escritura, ejecucién son )| Virus
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